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HNOJOXEHHSA
npo Bigaia xonrpo.te Cekperapiary Konceruryuiitnoro Cyay Ykpainn

3araJabHi NOJI0KEeHHSI

1. Bimnin xontpomo (mani — Bignin) Cekperapiaty Koncruryuiiinoro Cyny
Vkpainu (mami — Cexperapiar Cyny) € caMOCTIMHEM CTPYKTYpHHM IipO3AiToM
Cexperapiaty Cyny.

2. Crpyxtypy 1 yucenpHicTh Binfily BU3HAUCHO BiJUOBIAHO NO CTPYKTYpH i
mratHoro posnucy Koucrurynifinoro Cymy Yxpainu (gami — Cyn) ta CekperapiaTy
Cyny, satBepmxennx nocranosoro Cyny. Kepisuuurso Bigminom saiiicHioe 3aBinyBay
Binniny, sikuii 6e3rocepeHpo minnopsakoBanuii kepiBuuky Cekperapiaty Cyxy.

3. 3aBimyBau Ta mpaniBHUKU Binniny € mepixaBHUMH ciy>kOOBIAME, SKHAX
NpU3HaYae Ha OCay Ta 3BUIBHACE 3 Iocaj KepiBHUK Cekperapiaty Cyay B HOPSAKY,
BH3Ha4YeHOMY 3aKOHOM YKpainu ,,IIpo nepxasHy ciyx6y* Ta iHIIUMU HOPMATHBHUMH
AKTaMH.

4. 3apnanns, (yHKOii, IpaBa Ta BiANOBiNaNBHICTH 3aBimyBasa Bimmimy
BU3HAYEHO LIUM MOJIOXEHHSAM Ta II0CaT0BOIO IHCTPYKIi€0. 3aBaanHs, QpYHKIII, IpaBa
T4 BIIIOBiAaJbHICTh NpaliBHUKIB Bimginy Bu3HadeHO mocamoBHMHU IHCTPYKIisAMH,
3aTBepHKeHUMH KepiBHUKOM Cekperapiaty Cyumy.

5. Ilomoxewns mpo Bimmin, 3MiHHM Ta HONOBHEHHS IO HBOIO PO3POOIISIE
3aBimyBau Bimgnminy. Ilomoxxenns mpo Bimmin Ta mocamosi IHCTPYKIIi TpalliBHUKIB
Binginy sarBepmxye KepiBHuk Cexperapiary Cyumy.

6. Ilpauisxuku Biaminy 30608’s13aHi JOTPHMyBaTHCS BIMOI 3aKOHOJABCTBA Y
chepi 3amobiranns kopymiii, 3aranbHuX NIPaBHI €THYHOI MOBEAIHKH JepKaBHUX
CIIyXOO0BIIiB Ta 10CAI0BUX 0Ci0 MiCIIeBOTO CaMOBpPsIyBaHHs (ai — IIpaBuita eTnuynOl
MOBENIHKA  [EP)KaBHHUX  CIyXO0BWiB), IIpaBui BHYTPIIHBOIO cIy)G0OBOro
posmopsinky B Cyni, ITpaBui noxexnol 6e3lexy B IPUMIIIEHHSX aAMiHiCTpaTUBHOT
6ynisni Cyny (mani — ITpaBuia noxxexxHOI Ge3IeKH) Ta BUMOT IIOJ0 OXOPOHH IIpalii.

7. llpanisiukam Bipginy 3a6opoHeHO posrosoniyBatd  iHdoOpMAIIiro,
OTPUMaHy y 3B’A3KYy 3 BUKOHAHHAM CIy>XOOBHX OOOB’S3KiB, KpiM BHIIafKiB,
BU3HAYEHHX 3aKOHOM.
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8. Ilpauisuuku Bimainy AifoTs B MexkaX IOBHOBa)XeHb, Ha IiZICTaBi Ta y CIIOCiO,
1o nepenbayeni Koncruryniero i YnHHUMY 3aKOHaMu YKpailH, Ta y cBOift JisUTBHOCTI
kepytoTbes Koncruryuiero Ykpainy, 3akoHamMu Ykpaind ,,[Ipo Koncrurymiitanit Cyx
Ykpaiuu®, ,IIpo mepxaBHy ciyx6y“, ,IIpo samobirasms kopymmil® Ta iHmmMu
HOPMaTHBHO-TIpaBOBUMHU ~ akTamu, Permamentom Cyny, mnocranosamu Cyny,
posnopsmxenHamu 1'onosu Cyny Ta xepiBHuKa Cexperapiary Cymy, IncTpykuieto 3i
crpaBouuHcTBa y Cyni, Ilonoxerusm mpo Cekperapiar Cyay, MM IIOJOXEHHIM Ta
[I0CaIOBUMH IHCTPYKITISIMH.

OcnosHi 3aBaanns Bigainy

9. OcHoBHUMH 3aBHaHHAMY Bimminy e:

1) KoHTpoNb 32 JNOAEp)KAaHHAM CTPOKIB PO3INSMy KOHCTHTYLIMHHX [OJAHB,
KOHCTUTYLIHHUX 3BEPHEHb, KOHCTHTYLIHHHX CKapr (nami — 3BepHeHHS 10 Cyny) na
YCIX CTamifgX KOHCTUTYLiHOTO IPOBAIKEHHS,

2) KOHTPONb 3a JOJEPXKAHHAM CIPYKTYPHHMH IIiIpo3/inamu CTPOKiB
BUKOHAHHS JIOKYMEHTIB (I0PYYeHb), Y3ATHX Ha KOHTPOJIb, B TOMY YHCII OB’ I3aHHAX 3
PO3ITISAOM 3BEPHEHD IPOMaJIsiH, 3alIMTiB Ha OTPUMAHHS IIy0IIiunoi iHdopMariii;

3) ananis cratuctuxu Cyny 3a pe3ynbTaTaMu KOHCTUTYLIHOTO IIPOBAKECHHS
Ul NiATOTYBaHHS CTATUCTHYHMX NAaHHUX Ta IHIIHX iHbopMaiiftHUX IOBIIOK OO
nisueHOCTi Cyny Ta Cekperapiaty Cyny y MexKax KOMIIETEHIIIT Bigniny;

4) posmiumenns BimmosigHoi iHdopmanii Ha odimiiiHomy BeGcaiiTi Cyny ta
HabOpiB NanuX, Mo € y Bonoainui CyAy, sKi HifIATaoTh OIPUIIONHEHHIO y ¢dopmi
BIJIKpUTHX JJaHUX Ha €AUHOMY Jep)KaBHOMY BeGIIOpTaii BIAKPUTHX AHUX, Y MeXax
KOMIIeTeHIi1 Bigmimy.

®yunkuii Bigginy

10. Biggin BiAnoBigHO 10 MOKIaIeHNX Ha HHOTO 3aBIaHb BHUKOHYE€ TaKi (QYHKIIII:

1) KOHTpONE 3a JONEPXKAHHSIM CTPOKIB PO3MIISIY 3BEpHEHb 10 Cyny na ycix
CTaJiAX KOHCTUTYLiHHOTO POBAXKEHHS;

2) KOHTPOIIOBAHHS CBOEYACHOTO HANXOMKEHHS BiAMOBiIel Ha 3aImiTi CYJiB-
JIOIIOBI/a4iB, JOKyMEHTIB, MaTepialiB y KOHKpeTHiil crpaBi, Ky TOTY€E 0 PO3TILITY
a6o posrmsgae Cy;

3) KOHTpPONIOBAHHS IIMCHMOBOTO HiJTBEPI)KEHHS BUKOHAHHS pimenns Cyny,
AozepxkanHs BUCHOBKY CyZdy, BHUKOHaHHS 3a0esledyBalbHOTO Hakasy B pasi
BCTaHOBJICHHS CyIOM BiANOBITHUX CTPOKIB;

4) KOHTpPOJNb 3a JONEPKAHHAM CaMOCTIHHMMH CTPYKTYPHHMH Hiapo3ainmaMu
Cexperapiary Cyny CTIpOKiB BUKOHAHHS JOKyMEHTIB (DopydeHn), y3ITHX Ha
KOHTPOJIb, B TOMY HHCII TIOB’S3aHKMX 3 PO3IVISAOM 3BEpPHEHb IPOMAISH, 3aMUTIB Ha
OTpHMaHHs IyOniv4HOI iHdopMarii;



5) BHECEHHA IO  peecTpauifiHoi KapTKH  CHCTEMH €IEeKTPOHHOTO
noxkymentoobiry LS Docs (mani — CEMI) BimomocTeit mwomo:

— TMOAOBXEHHA CTPOKIB KOHCTHUTYHIHHOTO IIPOBAJKEHHS T4 BUKOHAHHI
KOHTPOJIBHOTO JOKYMEHTA (JOpYUYEeHHS); '

— 3MiACHEHHs KOHCTHUTYIIHHOTO NMPOBAIKEHHS | MPOXOKEHHS JOKYMEHTIB,
y3ATHX Ha KOHTPOIIb;

6) iHpopMyBaHHS KEPiBHHMKIB CaMOCTIHHMX CTPYKTYpHHX IIiJPO3MiIiB
Cexperapiary Cyny i xepisumka Cekperapiary Cyay momo CTpOKiB Ta CTaHy
BUKOHAHHS KOHTPOJILHUX JOKYMEHTIB (IOpYY€eHb ),

7) 3HATTA KOHTPOJBLHUX TOKYMEHTIB 3 KOHTPOIIO;
8) MOHITOpHHT (30UpaHHs, 0GpOGIIeHHS, aHATI3yBaHHS iHpopmawii) CEJI;

9) ananis cratuctuku Cyry 3a pesy/IbTaTaMu KOHCTHTYIIHHOTO IIPOBa KEHHS
JUIS HiIrOTYBaHHs CTATHCTUYHUX JAHHX Ta IHIMNX iHOpMAIiHAX JOBINOK y Mexax
KomreTeHnii Binaimy koHTpomo;

10) miAroTOBNEHHS CTATHCTUYHMX JAHUX, HABEAEHUX y TaOIuIsX, IOBIJKAX, y
rpacdivHOoMy 306paxkenHi (miarpamax) st hopMyBaHHS IOPIYHOT ZOTOBiAL Cyny 3a
IonepeAHii pik Ta immoi indopmamii momo gismerocTi Cyny i Cexperapiary Cyny B
Mexax IIOBHOBaXxeHb Binminy;

11) HiArOTOBNEHHS IPOMO3UIIH INOMO KiITBKICHHX IIPOTHO3HHX IOKA3HMKIB
pistisHOCTi Cyfly Ha TIOTOYHHIE PiK Ta HACTYNHI 33 HEM TPH POKH i bopmyBaHHs
bromxerroro 3amuty Cyny;

12) miaroToBiieHHs iH(GOpManii IOXO THTOMOT Baru PO3TIISIHYTHX 3BEPHEHB [10
Cyny y BCTaHOBJEHHUH 3aKOHOIABCTBOM CTPOK Ta BU3HAYEHHS PO3GIKHOCTI IITAHOBHX
1 QakTMYHMX TIOKa3HHMKIB Anst (OpPMYBaHHS 3BiTY npo BHKOHaHHS Ilacmopra

~

OromxeTHO! mporpamu Cyny;

13) 3HeOCOONEHHS IIEPCOHANBHUX MaHWX, Y TOMY YHCHi peTyLIyBaHHAM
BiZlOMoCTelt BiamosizHo 1o 3akony Vkpainu ,ITpo 3axmcr NEPCOHATIBHUX JaHUX" y
TEKCTaX KOHCTHUTYLIWHMX MOJAaHh i KOHCTHTYI[IHHHX 3BepHEHb, MiJArOTOBICHHS
iHbpopManii Tpo HAXOMKEHHS 1 cTaH IX posrmiLy Ta iHpopMariii momo
KOHCTUTYLIHHUX CKapr CTOCOBHO IX PEKBI3HTiB, TEKCTIB pe3IoMe, pe3ynbTaTiB
OTIPAIIOBAHHSA AL PO3MILLEeHHs y py6pumi ,,Ha posrisai Cyny* odiniitroro se6eaiita
Cyny;

14) miArOTOBIIEHHS CTATHCTHKY IPO HAAXOLKEHHS, OTIPAITIOBAHHS 3BEPHEHE 10
Cyny, cmyx60BMX NOKyMEHTIiB, 3alUTiB Ha OTPUMAHHS myomiyHol indopmanii,
yxBanenux CyIoM akTiB TOIIO 1Jis ONPUIIOAHEHHS B py6pukax ,,Cyn y mubpax“ ta
»3BIT IIOJI0 3aIUTIiB Ha MyGiivHy iHdopMariito, sKi HaIHILTH 10 Cyny“ odiniitnoro
BeOcaiita Cyny;

15) posmiutenns HaGopiB JaHWX, SKi MiUIATAIOTH OIPHIIIOLHEHHIO y dopwmi

BIIKPUTHX JNaHUX, Ha CIMHOMY ACPKAaBHOMY BeOIIOpTalli BIAKPUTHX JaHHX
BiJITIOBIHO IO KOMITETEHIIi{ Binniny;
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16) migroroBneHHass 3BiTiB, iHGQOPMAI[MHMX MOBIMOK MIOAO 3alUTIB ' HA
OTpUMaHHs My0si4Ho] iH(opMalil Ta BiAMOBixeii Ha HUX TOIIO 3 TUTaHb, L0 HATIEXKATh
1o komnereHuii Bimimy.

IIpasa Bigainy

11. IlpaniBHuku Bigainy mMarTh IpaBo:

— Ha poctyn no CEJ] ta ABromarm3oBaHoi cuctemu TOB ,,J[TIPOKOM“
(mari — AC Ilpokom), 30kpema II0f0 iX MOHITOPHHIY, BHECEHHS [0 PEECTPAIiffHIX
KapToK BiANOBiAHOI iHQopMarii CTOCOBHO KOHCTUTYWIMHOTO MPOBAIKEHHS,
TPOXOKEHHS KOHTPOJBHUX MOKYMEHTIB Td BHKODHUCTaHHS JAHUX IMX CUCTEM Y
po6oTi, BifITOBiAHO A0 MOKIaneHuX Ha Bignin 3aBxans Ta byHKIH;

— OJIep)KyBaTH BiJI KEPIBHUKIB CTPYKTYypHHUX Hifposzinis Cexkperapiaty Cymy
B YCTaHOBJICHOMY MOPSJAKY IOKYMEHTH, iHGbopMamilo, mOTpiOHI A1 BHKOHAHHS
3aBJlaHb (HOpPYYeHB), MOKIaAeHNX Ha Bimmin;

— Ha YydYacTb Yy Hapagax Biggimy Ta HagaHHs @Oponosuuiil Imomo
BIOCKOHANIeHH: pobotu Binxiny Ta CEJI;

— Ha NiABUILEHHA cBOro KpatidikariitHoro (nmpodecilinoro) pipHs;

— Ha HaJleXHe MarepialbHO-TeXHiuHe 3abesledyeHHs poGOdYOro Micus, Ha
KOPUCTYBaHHs 3aco0aMH 3B’S3Ky, KOMII'IOTEPHOIO TEXHIKOK, KaHIIEIAPCHKIM
TIPUTIAITSIM.

12. 3aBigyBau Binnimy 4m ocoba, sika BHKOHye HOro 0oGOB’SI3KH, Mae MpaBo
Opartu y4acTh y Hapajmax, KOH(epeHIisx, ceMiHapaX 3 IUTAHb, L0 HAIEKATH IO
xomrieteHuii Bimminmy, y 3axomaxX, HOB’S3aHHX 3 aHAJI30M po6otu CEJl, Ta y
NiAroTyBaHHi nponosuiiif 3 mitans Brockonanenns CEJl Cyny.

B3aemonis 3 inmuMu eTpykTYpHEMHE miaposainamu Cyny,
IOPHANYHEMA i PI3UYHIMH 0co0aMH

13. JTns BUKOHAHHA TOKNafeHMX Ha Bimmin ¢ymxmil npauniBruku Binminy
B3a€MOJIIIOTh:

1) 3 KxepiBHUKaMM CaMOCTIiMfHHX CTPYKTYPHHUX IiIpO3AiNiB Ta ABTO6GA3M Cyny
3 TIUTaHb KOHTPOJIO 3a BHUKOHAHHAM JOKYMEHTIiB (HOpy4eHb) Ta iHIIKX 3aBIaHb,
[IOKNafeHux Ha Bimmi;

2) 3 BIINOBIOHMMH MiJPO3ZiTaMH OpraHiB Jep>KaBHOI BIANH, opranis
MICLIEBOTO CaMOBPsIlyBaHHS, IIiAIPHEMCTB, yCTAHOB, BUIIHX HABYATBHHX 3aKIAiB,
IPOMaJICBKUX OpraHizauifl TOIO 3as orpuMaHHS iHboOpMaIii Ipo HaIXOMKEHHS
Bi/INIOBize}t Ha 3aMKTH CYALiB-OIOBIAAYIB, BUTpeOyBaHUX MaTepiaiB y cipasi Tomo.

14. 3a 3Bepuennam cynnis Cyzy, NMpaliBHHKIB IIATPOHATHHX CITyXO CYIIiB
Cynmy, xepiBHUKIB camoCTifiHEX cTpyKTypHHX mizposaminis Cekperapiary Cyxy Ta
Asro6asu Cyny mpauisauku Binginy HafaroTe KOHCYNBTAIlIfHY JOIOMOTY 3 [IUTAHE
KOHTPOJII0, CTATUCTUYHHUX NaHHUX Ta 3 IHIIMX IUTaHb, BiJHECEHMX [0 KOMIIETEHII]
Binmimy.




Kepisaunrso Bigginy

15. Bimnin od4omoe 3aBimyBau Bimmimy. Y pasi TuMyacoBoi BimcyTHOCTI
3aBiflyBaua Binniny 3 moBaxxHux npuirH (xBopoOa, BillyCTKA TOII0) BAKOHAHHS HOro
000B’3KiB ITOKJIAJAlOTh Ha OJHOTO 3 FOJOBHUX CIIeliaiicTiB Bimgminy Bigmosigao mo
Horo mocaoBoi iHCTPYKIIiI Ta 3a po3nopsaxeHHsM KepiBauka Cekperapiaty Cyny.

16. Ha mocany 3aBimyBaya Bimminy npusHavaioTh oco0y, sKa BimmoBigae
BAMOIaM, BH3Ha4YeHHMM 3aKoHOM Ykpainu ,,IIpo mepxaBHy cny>I<6y“ g oci0, ski
NPETeHAYIOTh Ha 3aMHATTS IOocanu Aep)KaBHOI CiryxOm xateropii ,,b“ y )IepxcaBHOMy
OpraHi, JOpUCIUKIIiSI SKOTO HOIINUPIOETHCS HA BCIO TEPUTOPirO YKpaiHu.

17. 3aBinyBau Binginy:

1) smificHioe 3aranbHe KepiBHULTBO Binninom, opraxizosye ta mianye po6oty
Binniny momo BUKOHaHHS 3aBAaHb i QyHKIIH, MokmageHux Ha Bimmim, 3abe3medye
PO3MOAiTIEHHS TOCa0BUX 000B’A3KiB MiX TpaniBHUKamMu Bimniny;

2) 3abesnedye 3araJbHUM KOHTPOJb 33 CBOCYACHMM 1 SKICHUM BHKOHAHHSIM
npanisaukamu Bimmimy posnopsmkxeHp Ta nopydyers Lomosu Cymy, KepiBHEKa
Cexperapiary Cyny, 3a HaIe)XHAM BUKOHAHHSM MpaliBHUKaMK Binginzy mocazoBux
000B’sI3KiB;

3) OUIHIOE Pe3yNbTaTH CIyk60BOI MisSUIBHOCT] fepKaBHUX CiIyk60B1iB Bimmity
(BU3HAYa€ 3aBlaHHA Ta KIIOYOBi IIOKA3HUKH, KOHTPOJIOE BHKOHAHHS 3aBJAHb,
IIPOBOJMTE OLIHIOBANEBHI cIiBOeciny 3 mpauiBHukamud Binginy 3 BucTaBlIeHHSIM
OLIiHHUX 0alliB);

4) KOHTpOJIO€ TOTPUMAHHS NpaliBHHKaMu Bimminy saxomis Yxpaimm ,IIpo
Koncrutynitnuii Cyn Yxpaiau“, ,Ilpo nepxasHy cmyx6y“, ,JIIpo 3amobiranus
kopynmuii, IlpaBun eTW4HOI NOBENiHKM HepXKaBHUX CiykO0BLiB, IIpaBun
BHYTPIIIHBOIO ciryx60B0ro posnopsaxy B Cyai, [TpaBril moxexHoT Ge3IeKy Ta BUMOT
II0JT0 OXOPOHH TIPAIli;

5) namae kepiBHuky Cekperapiary Cymoy IHpomosuuii MmOAO CTPYKTYpH. Ta
IITATHOTO PO3NKUCY Bifminy Ta 3BepTaeThes 10 HHOTO 3 KIIOIOTAHHSAM IIPO 330X0UEHHS,
NPEeMIIOBaHHs, IOPYIICHHS IHMCUMILIIHAPHOTO IIPOBAIDKEHHS INONO MpAaliBHUKIB
Binniny;

6) chpuse npodeciiHoMy PO3BHTKY IepiKaBHHUX CIlyk0oBLiB Bixminy;

7) Gepe y4acTh y PO3pOOICHHI [IPOEKTIB BHYTPIIIHIX PO3MOPAMUNX aKTiB 3a
nopydeHHsM KepiBHHKa Cekperapiaty Cyny;

8) KoopauHye poGoTy mpaniBHEKIB Binnimy mono anamizy craructaxn Cyny
3a pe3yJbTaTaMH KOHCTHUTYIIWHOTO IPOBA/PKEHHS IUISA MiATOTYBAHHS CTATHCTUYHHX
JaHKX Ta iHIUX iHGOpMaLifiHUX TOBIIOK y MeXaxX KOMIIeTEHIi] Bingniny;

9) y npoueci QopmyBaHHS 3BiTy mpo BHKOHaHHsS Ilacmopra GOKeTHOL
nporpamu Cyny awanmisye 3BepHeHHs mo Cynay, yxBamenux CynoM akxTiB s
CKIaJaHHA IPOTHO3Y pe3yJIBTATUBHUX IOKAa3HUKIB OromkerHoro samuty Cyny,
BU3HAYa€ PO3ODKHOCTI MIaHOBUX i (akTHYHMX MOKa3HHKIB, dopmye iHdopmariio
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IIOA0 MHTOMOI Bard PO3MIAHYTUX 3BepHeHb 10 Cyay y BCTaHOBJIEHHER
3aKOHOJABCTBOM CTpPOK;

10) opranizoBye poboTy Binginy om0 KOHTPOIOBAHHS:

— JOAepXaHHs CTPOKiB posrisany 3BepHeHb go Cyay Ha yeix cragisx
KOHCTUTYLiITHOTO MPOBaIKEHHS,

— CBO€YAaCHOTO HAIXOJDKEHHS JOKyMEHTIB, MaTepianiB y KOHKPETHiH crpasi,
SIKY TOTy€e 70 po3risany abo posrisigae Cyn;

— MHCBMOBOIO IMIATBEP/KCHHA BHKOHaHHA pimeHHs Cymy, momep)KaHHA
BUCHOBKY CyZly, BUKOHaHHS 3a0e31eqyBabHOI0 HaKa3y;

— JOJCepXKaHHSI CaMOCTIMHUMH CTPYKTYpHMMHK migpospinamu CekperapiaTy
Cyzy cTpokiB BUKOHAHHS JOKYMEHTIB (JOPYYCHb), y3ITHX Ha KOHTPOIb, B TOMY YHCII
IIOB’S3aHUX 3 PO3MVIANOM 3BEpHEHb TPOMAJsH, 3alUTiB HA OTPUMAHHS IyOIiqHOL
iHbopMarIii;

11) xoopaunrye poboTy mpauiBHuKiB Bimmiiny om0 niaroToBIeHHS Ta HATAHHS
kepiBHUKY Cekpetapiary Cyxmy wmoTHXHEBOi iHpopmanii Ipo CTaH BHKOHAHHS
KOHTPOJNIBHUX JAOKYMEHTIB Ta MiBpiYHOro aHami3y [OOAEepXKaHHS KepiBHHKaMH
CaMOCTIHHMX ~CTPyKTypHHX IIIPO3ALIB CTPOKIB BHKOHAHHA KOHTPOJBHUX
JIOKYMEHTIB, THIIOBUX HENOMIKIB y IIpOLleci ONpaliOBaHHSA IHX IOKYMEHTIB Ta
IIPOMO3HMIIIT IOJ0 CIOCOO0IB IX YCYHEeHHS; '

12) koopaunye poboty Binmimy mono miarorosmenns indopmarii mpo cram
BUKOHAHHS JOKYMEHTiB (ZOpy4€Hb), HarafyBaHHsS PO CTPOKH iX BHKOHAHHS
HaCTYNHOrO TIOKHS  (TONepeKYBalbHUM KOHTPONB), TEpENiKy JOKYMEHTIB
(mopy4eHs), sKi He OyIM BHKOHAHI y BCTAHOBIEHMH CTPOK, Ta LIOZO MOHITOPHHTY
(onpantoBarks, 06pobnenns, ananisysanss) CEJl cTOCOBHO BUKOHAHHS KOHTPOJIBHIX
IIOKYMEHTIB Ta IepEBIPSHHS BilIOBIMHOCTI BUKOHAHHS IIOCTaBJICHOMY 3aBIAHHIO IJIS
IPUIHATTS PILIEHHS OO 3HATTS JOKYMEHTa 3 KOHTPOIIO Ta HOTO 3aKPUTTS y CEJI;

13) koopaunye pobory mpaniBaukiB Binainy mono BHecenns y peectpauiiini
kaprku CEJl ta AC Ilpokom BinmopimHOI iH(popMaLii CTOCOBHO KOHCTHTYLiHHOTO
IPOBA/DKCHHA Ta IPOXOPKEHHS JOKYMEHTIB, y34THX Ha KOHTPONIb (KOHTPONBH]
BIIMITKH, IiJIcTaBa Ta Jara 3aKpUTTS NOKYMEHTA);

14)rorye indopmaniro mpo HaIXOMKEHHS, ONPAIIOBAHHS 3BEPHEHB 110 Cyny,
CIIy)KOOBHX TOKYMEHTIB, 3aIIMTiB Ha OTPHMAaHHS IyGiiunoi iHdopMawii Ta yxBaneHux
Cynom akTiB 3a pesynbraTamu Mositopunry CEJ] s 1i onpuimonHeHHs B pyOpukax
»Cyn y undpax“ Ta ,,3BiT Moo 3anuTis Ha my6iuHy iHdOpMartifo, SKi HamiHIIIH 1O
Cyny* odiniiinoro BeGcaiita Cyny;

15) xoopautye posmimenHs mpaniBHEKamMu Binmimy simmosinmoi indopmarii
oo 3seprens 10 Cymy B py6pui ,,Ha posrusai Cyny* odinitinoro seGeaiita Cyny;

16) posminrye HaGopH AaHUX ,,3BiTH, y TOMY YHCII WOIO 3aM0BOJICHHS 3aMUTIB
Ha iHdopmamio“ Ta ,Pesynpratn iHdopmamiitHoro aymuTy“ srimHo 3 Peectpom
HabopiB nannx Cyny, sKi HiJUIATAIOTh ONPHIFOAHEHHIO Y OPMi BiIKPHTHX NAHHX, Ha
€muHOMy fep)kaBHOMY BeGIIOpTANl BiIKPUTHX NaHUX;
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17)rotye cTaTUCTU4HI HaHi, HaBeJeHI y TaONHMLsX, NOBiOKax, y rpadiuaoMy
300paxkeHH] (Hmiarpamax) 3a pe3yJibTaTaMd MOHITOpHUHTY 3BepHens 10 Cyxy,
yxsaneHux Cynom akTiB, iHmux 6i6motex CEJI mist hopMyBaHHS MIOpidHOT HOIOBI I
Cyny 3a nonepeaHii pik ta iHmoi inpopmanii mono mismbHOCTi Cyny i Cexperapiary
Cyny B Mexax MOBHOBaXkeHb Bimminy;

18)3abesneuye AmOTpUMaHHS TPHHLOUINB opramizanii Ta  31ilicHeHH:
BHYTPIIIHBOrO KOHTPOJIO y Binmimi, Bu3HadeHux ,IlopsmkoM opramizamii Ta
3[1iCHEHHS BHYTPIIIHBOTO KOHTpOo B Cyni®, momo inenTudikanii, ouinroBaHHs Ta
YIPAaBIiHHA pU3MKaMU, 10 BUHMKAIOTH IiJ Yac BUKOHAHHA IMOKIAJeHMX Ha Bimmin
3aBJaHb Ta PyHKLIN (TIpolieciB, omepariiii); :

19) 6epe yuacts y poGoti Pobounx rpym, yreopeHux KepiBuukom CekperapiaTy
Cynmy, 3 nuranp oprasisanii BHYTpPIOIHBOIO KOHTpOIIO, CIIy>XOOBOI HifIBHOCTI
Cekperapiaty Cyny.
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